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INSTRUCTIVO DE MATRICULA EN LINEA

Conoce aqui el paso a paso para matricularte

1. INFORMATE E INICIA TU PROCESO DE MATRICULA
Ingresa a www.certus.edu.pe/matricula y haz clic en
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HAZ QUE TU INVERSION
iVALGA LA PENA!

™ g 3
i ] -
- n !

Inicio de clases: 24 de marzo

2. UNA VEZ DENTRO, INGRESA TUS CREDENCIALES

Una vez hecho clic en LELENEIEEL IR o derds al Portal Certus. Recuerda ingresar tu usuario
(DNI o carné de extranjeria) y tu contrasefa. Si no recuerdas tus credenciales, haz clic en

;Olvidaste tu contrasefia?

CERTUS iBienvenido(a)!

% Portal Certus

iHola!
Ingresa tus datos
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http://www.certus.edu.pe/matr%C3%ADcula
https://intranet.certus.edu.pe/Login/Login/CambiarClave
https://intranet.certus.edu.pe/Login/Login/CambiarClave

3. ACCEDE AL CAMPUS EVOLUTION

Una vez dentro del Portal Certus, recuerda que el registro de tu matricula se realiza ahora en el
Campus Evolution, para ello, debes pinchar el botdn Intranet.

Cada vez mas sencillo, cada vez mis cerca.

* b EEF
D Miz cansultas
¥ Salicstudes

Edtado de
Cuenta
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Ten en cuenta que el Campus Evolution te solicitara nuevamente tus credenciales (Cdodigo de
estudiante y contrasena).

Cidigo del ssihsdiasiy

iBienwvenidos!

Corrivawes dol pvtasdnts

Aszeemoennos o mnke prooEan c@ combis
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4. CORROBORA TU PROGRESO ACADEMICO Y SI CUMPLES LOS REQUISITOS

Una vez dentro del Campus Evolution, es importante que corrobores tu progreso académico. Para
ir a esa seccion, sigue esta ruta: Haz clic en Autoservicio > Progreso Académico/Graduacién >
Mis condiciones académicas.
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Una vez dentro de esa seccidn, verifica tu estado académico segun el resultado

e Satisfecho: son aquellos ciclos culminados satisfactoriamente
e No satisfecho: son aquellos cursos que tengo pendiente para completar el ciclo en consulta

B CURSOS CICLO 03

CICLO 4-ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Satisfecho: SeEtema de Calificacion: Cero a veinte (0-200 siendo 13 la nota menima aprobatoria.

b CURSOS CICLO D4

CICLO 5-ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Satisfecho: SeEtema de Calificacion: Cero a veinte (0-200 siendo 13 la nota menima aprobatoria. .
Ciclo
I cumsos cicLo os Satisfecho
CICLO 6-ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Mo Satisfecho: Sitema de Caliicacion: Cero a veante (0-200 siendo 13 la nota menima
aprobatoria.
¥ CURSOS CICLO 06
Mo Satisfecho:  Para cumplir con el CI0L0 06 debe aprobar todos los cursos de la lista.
Ciclo

»  Cwrsps: 6 oblgatorios, 5 realizados, 1 necasarios.

No Satisfecho

Antes de iniciar tu matricula recuerda los siguientes simbolos que te pueden aparecer en el
sistema

" L )
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e Apto para inscripcion: Cursos a los cuales puedes matricularte.

¢ No existen clases programadas: El curso no se encuentra disponible para matricularte en el
ciclo seleccionado.

e No cumplen las condiciones académicas: Por reglas de prerrequisitos o desaprobacién, no
puedes matricularte en dicho curso.

5. INICIA TU INSCRIPCION

Una vez que hayas confirmado tu condicidn académica, puedes empezar con la inscripcion y
matricula de cursos. Para ir a esa seccidn, sigue esta ruta: Haz clic en Autoservicio > Matricula en

Linea
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Una vez dentro de la seccidn, valida el semestre a matricularte (busca ciclo lectivo 2026-1) y haz
clicen continuar.

Seleecionar Ciclo Leetivo Ill

Cigla Lactiva Pragrama Adadénilce Grada Acaddmico =
Grado
() 2024-2 - AGOSTO TECH CONTABILIDAED TRIBUTACION-DIST Técnico CERTUS
Z0Z4-2 - AGOSTO TECH (3VES] CONTABILIDAD TRIBUTACION-DIST Teécnipo CERTUS o

COMTIMUALR
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6. REGISTRA TUS CURSOS Y VALIDA TODA LA INFORMACION DISPONIBLE

Una vez hecho clic en continuar, podras visualizar los cursos disponibles a la izquierda. Puedes ir
seleccionando los cursos que deseas llevar durante el ciclo y podrds visualizar como va quedando
tu horario en el panel de la derecha.

iRecuerda revisar el horario (dia y hora) y el aula!

Ten en cuenta si en el aula te sale AV/Aula Virtual/Sede Virtual, la modalidad de ensefanza de
este curso es virtual, en caso te aparezca un aula en sede, la clase de ese curso es presencial.

INFORMACION IMPORTANTE

Es importante que revises la fecha de inicio y fecha final del curso a escoger en la seccion
horario.

Ciclos modulares: Del primer ciclo al cuarto ciclo
Primer mdédulo de cursos (8 semanas)
Segundo mddulo de cursos (8 semanas)

Recuerda que podras revisar tu cronograma de clases, segun tu ciclo académico siguiendo la
siguiente ruta: Portal Certus > Campus digital > Guia del estudiante.
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Inicio de clases: 23 de marzo

7. EVITA LOS CRUCES Y CONFIRMA TU HORARIO REGISTRADO

Antes de continuar: De existir algun cruce en tu eleccidn de horarios, el sistema te mandara una
alerta hasta que puedas resolverlo.
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Si no se presentan cruces: Una vez hayas culminado de seleccionar tus cursos, dale clic en
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8. FIRMA TU COMPROMISO DE HONOR Y FINALIZA TU MATRICULA

Antes de finalizar: Lee detenidamente el “Compromiso de Honor”, es importante que lo leas por
completo. Le das clic en “Aceptar” y finalmente das clic en “Finalizar Matricula”
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Una vez finalizado: jFelicidades! Has culminado tu proceso de matricula, podras validar si te
inscribiste a todos los cursos satisfactoriamente en la columna “Estado”

evolution — =0

| Favarites  Mendi Principal > Autoservido > Matricula en Linea

Contenido Relacionado v

JUAN CONRRADO CASTILLO CALLE ID: 0000076197 Resumen Unidades
S, . 23,00
Finalizaci6én de Matricula =3
0,00
Total: 23,00 o natrieds correcta X
Comproniso do Honor
Nro Clase | Curso Horario Aula Unidades|Estado | Mensaje
+ Estoy conforme con mi malricula registrada, ya que tengo CoNTROL Y VALORIZACION DE  33/40/2024 - 15/12/2024 ThargaL A Corractos Esta case ya se ha afadido
e los de matricula y de 1820 (203N) e Lu 18:00 - 20: Sede Virtual - AULA 300 & Slhorrio.
estudios que me fueron comunicados oportunamente a mi correo 21/10/2024 - 15/12/2024
institucional y publicados en campus. Vi 07:00 - 08:3 Sede Virtual - AULA
Siiofs0oa - 191212008 VIRTUAL Correcto: Esa dase ya sc b afadide
= He elegido voluntariamente la sede, modalidad y cursos de dictado @) (RIS b EeS g‘/‘fwﬂzﬂuz:ﬂ fsﬂhwum sf:;fu‘ﬁrua' - AULA 300 & asu hos
para el ciclo lectivo 202510. e qu 0 T AR
+ He sido informado que, si necesito eliminar o rectificar mis cursos, INGLES PARA LA COMUNICACION 1y 19100 - 21128 - Seie Vitual - AULA Corecto st caseya s s s
podré hacerlo durante todo el penodo de matricula hasta su cierre, es 1580 (302N) gy 26/08/2024 - 20/10/2024 VIRTUAL 500 o 2 su hoi
decir, del 10 al 23 de marzo, segdn mi turno de matricula. Asi ;‘;/11?2/2024 z]uslm/luu slegﬁu‘/‘j[!ual - AULA
también, si elimino o rectifico mis cursos ya inscritos y deseo volver a e R TTTY
matricularme en ellos, €l sistema validara la disponibilidad de cupos; . b "
, v  ClIpos, 26/08/2024 - zn/m/zum VIRTUAL Correcto: Esta clase ya se ha ahadido
en caso de no haber espacios, deberé seleccionar otra opcian, sin T @A) (ETENE A DAL E IR 0:a5 Sede Virtual - AULA 400 & horario.
derecho a reclamo 3610872034 30/ 10/2028 VIRTUAL
EXPERIENCIA FORMATIVAEN  Ma 08:30 - 10:00 Sede Virtual - AULA Corracto: Esta case ya se ha afsdido
« Me comprometo a revisar mi matricula dias previos al inicio de clases 1963 (229M)  grrijn 21/10/2024 - 15/12/2024 400 EEnfes
para validar el registro de mis cursos, asi como conocer los Sa/u7/clﬂ 09: / o Sede Virtual - AULA B . e
STAvi2054 - 151212008 VIRTUAL Corracto: Esta case ya se ha afsdido
ambientes/modalidad de dictado. 1960 (229M)  CONTABILIDAD SUPERIOR e = e e e = A 400 o TR
- " 21/1n/2024 15/12/2024 VIRTUAL
» Me comprometo a realizar el cambio de contrasefia para proteger mi D= eI AR
informacién. Ademés, me comprometo a no entregar mi contrasefia a 1834 (203n) HERRAMIENTAS DIGITALES PARA z:/)n/zuza 15/12/2024 VIRTUAL 400 o  Correcto:Estadaseyase ha afadido
terceros, pues tengo conocimiento de que soy el inico responsable @03 o = Sede Virtual - AULA % asu horario.
deesta. S Avis05a - 151212008

e BeGe |

Acepto \

Para ver tu horario: Recuerda que debes hacer clic en el botén “Mi Horario de Clases”

9. VISUALIZA TUS HORARIOS

El sistema te visualizara por defecto los cursos en los que te has matriculado en una “Vista
Listado”, si deseas verlo en cémo un horario semanal selecciona “Vista Horario Semanal”.
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Inicio de clases: 23 de marzo

evolution Inic | Desconeibn
Favo'ritus Mendl Q"\nc’\pa\ > Autos'erv'\cm > Matricula en Linea > Mi Horario de Clases
JUAN CONRRADO CASTILLO CALLE

Plan Inscribir s Datos Acad s

| mi horario de clases fl informacion ciclo I

Mi Horario de Clases

Opcién Visualizacién @ Vista Listade () Vista Horario Semanal

2024-2 - AGOSTO TECH | Técnico CERTUS | CERTUS

~ Opciones Filtro Horario Clases

Mostrar Clases Inscritas [ Mostrar Clases Abandonadas [ Mostrar Clases Lista Espera _filtro

COSI 14168 - CONTROL Y VALORIZACION DE INVE

Estado Uni| Calificacién calif Fecha Limite
Inscrito 3,00 Calificado 0-20 Apr 13 ES
N° Clase Seccién Componente Dias y Horas Aula Instructor Fecha Inicio/Fin Cuaderno Evaluacién
1820 203N Clase Sdb 21:15 - AULA VIRTUAL CARMEN ELSA 21/10/2024 - 15/12/2024 E,
22:45 IGNACIA LAURIE
GOMEZ
Lun 19:00 - AULA VIRTUAL CARMEN ELSA  21/10/2024 - 15/12/2024
20:30 (GNACIA LAURIE

COSI 14170 - FUNDAMENTOS DE COSTOS

Estado Uni|Calificacién calif Fecha Limite
Inscrito 3,00 Calificado 0-20 Apr 13 \;b
NO Clase Seccion _|Componente Diasy Horas | Aula Instructor Fecha Inicio/Fin Cuaderno Evaluacién
1962 229M Clase V07:00 - 08:30 AULA VIRTUAL ABELDANIEL  21/10/2024 - 15/12/2024 =
PAJUELO
AIQUIPA
Mi€rc 07:00 - AULA VIRTUAL ABELDANIEL  21/10/2024 - 15/12/2024
08:30 PAJUELO
AIQUIPA

EMPB 15047 - INGLES PARA LA COMUNICACION EN

Estado uni|calificacion calif Fecha Limite
Inscrito 5,00 Calificado 0-20 Apr 13 \;5
N° Clase Seccién _|Componente Diasy Horas | Aula Instructor Fecha Inicio/Fin Cuaderno Evaluacién
1580 302N Clase V 19:00 - 20:30  AULA VIRTUAL JESUS MANUEL  26/08/2024 - 20/10/2024 =
CHUCHON

Cuando selecciones “Vista Horario Semanal” tus cursos se visualizaran de la siguiente manera.

evolution
Favgritos  Meni Brincipsl © Autosgrico Matriculs en Lives 3 M Horario de Clases M Horane Semmanal
JUAN CONRRADO CASTILLO CALLE [ ~ |5
Pan pr— B Dk Pieiion
mihorano de clases Informacion sicio

Mi Horario de Clases

Vists Listado () Viets Horsrie Semanst

<« semans asterior | Semana de 9/0/2024 - 15/9/2024 semans siguisnts == |

/D 3038 (5  Hers in o7iee wars pin [33:00 mctuanizar catendaria

3

EXPE 14169 - 1200
EXFERIENCIA DEL

EXPC 14189 - 2390 el

EXPERIENCIA DEL CLIENTE

Class
04130 - 10:45
WIRTUAL AW_CERTUS
1m0

| oy ST 15047 - 3020

: EMER 35047 - 303N EMPB 15047 - 3038 ! PARA LA COMUNICACION EN
ENGLES PARA LA COMUNICACEON BN INGLES PARS LA COMUNICACION TR sk —
Crase
49100 - 21145 L9100 - 10a4E VIRTUAL AV_CERTUS
RTIRAL RTUS VIRTUAL A¥_CER

10. ;DA
Para que puedas revisar tus cuotas a pagar sigue la siguiente ruta: Autoservicio > Finanzas del
Campus > Consulta de cuentas
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Imclo de clases: 23 de marzo

evolution
1 Favoritos Mend Pvrincipal

Mena Bisqueda:

vions | @,
Buscar:
(] Autoservicio

5 Mis Favor, [ Comunidad del Campus (3 Planificacién Académica »

b Autoservic [ Definicién de SACR 3 Inscripciones 3

E ggannl:glfﬁ [Z] Cambio de Contrasefia (1) Finanzas del Campus i

— Cambio de Corissciin 1 Datos Personales en Camp [] Consulta de Cuentas ‘
1 Registros Académicos [] Perfil de Pagos
1 Progreso Académico/Gradi Ij Consulta de Ayuda Financiera
3 Tramites >

[] AWS Service Tester

[5] Pre-Matricula (Nuevo)
[5] Encuestas Pendientes
[] Centro de Alumnado

[F] seleccionar Mencién

d Maodificacidn de matricula

Una vez dentro de la seccidn, debes dirigirte a la opcion “Cargos Vencidos”

evolution
Favoritos =~ Menu Principal > Autoservicio > Finanzas del Campus > Consulta de Cuentas

FABIOLA LOURDES CHAVEZ FERRER

resumen cargos adeudados pagos

Resumen Cuenta

Debe 1,378.00. Para desglosarlo, acceda a Cargos Vencidos ‘—
. -
Vencimiento 1.128,00
o Actual
Vencimiento 250,00
Futuro

** Su saldo vencido y no pagado es de 1,128.00. **

Cantidad Adeudada

Campus Ccl Lvo Cargos e Ingresos Pendientes Total a Pagar
2024-2 -

CERTUS AGOSTO 1.128,00 1.128,00
TECH
2025-1 -

CERTUS MARZO 920,00 920,00
TECH

Total 2.048,00 2.048,00

La moneda utilizada es Nuevo Sol.

Direcciones Remesa

Volver al Centro de Alumnado

Resumen Cargos Adeudados Pagos

Finalmente, te aparecera la seccién de Cargos Adeudados, y para ver tu cronograma de pagos,
haz clic “Detalles por Fecha de Vencimiento” y visualizaras las cuotas y fechas a pagar.
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Favovrltos Ment Pvnnc\pal > Aumsgrvicm > Finanzas d'e\ Campus > Consulta de Cuentas
FABIOLA LOURDES CHAVEZ FERRER [mds.. &)

resumen cargos adeudados pagos

Cargos Adeudados

A continuadién puede consultar un resumen del total acumulado por fecha de vencimiento de los cargos y
depésitos a su nombre. Consulte la tabla de detalles por fecha de vencimiento para ver los cargos

especificos.
Resumen Cargos p/Fecha Buscar | Ver Todo | & Primero | <} 1-3 de 3
Vencimiento .
Gltimeo
Fecha Vencimiento Importe a Pagar Total Acumulado
15/11/2024 464,00 464,00
13/12/2024 664,00 1.128,00
01/03/2025 250,00 1.378,00

| B primero K1 1.3 ae 3 T Gitimo

La moneda utilizada es Nuevo Sol.

E]Del:lles por Fecha Vencimiento Buscar | Ver Todo | B primero Kl 1-5 de 5 B Gitimo
Fecha Vencimiento Cargo Ccl Lvo Importe a Pagar| Total Acumulado
15/11/2024 TEC - Cuota 4 igio"sfo"rsm 444,00 444,00
AR giftu Administrativo PG §22045—$D—TECH 00T 464,00
13/12/2024 TEC - Cuota 5 igio"sfo"rsm 644,00 1.108,00
AT giftu Administrativo PG §22045—$D—TECH AT 1.128,00
01/03/2025 TEC DM - Matricula ﬁ”AERSZ’é — 250,00 1.378,00

1B primero Bl 15 de s I itimo.

La moneda utilizada es Nuevo Sol.

Volver al Centro de Alumnado

NOTA: Si necesitas saber los medios de pago visita el portal especial de Matricula
www.certus.edu.pe/Matricula y en la seccién de documentos importantes, haz clic en Instructivo
de Pago de Cuotas.

IMPORTANTE

Revisa la siguiente informacion actualizada

E E

E

E

Lineamiento de Instructivo de pago de Instructivo de matricula Cronograma RegLamentos de Politica de becas
matricula 2025-1 cuotas académico estudios

2025-1 Regular Instituto

2025-1 Modular Escuela
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