
 

 

 

INSTRUCTIVO DE MATRÍCULA EN LÍNEA 
Conoce aquí el paso a paso para matricularte 

 
 

1. INFÓRMATE E INICIA TU PROCESO DE MATRÍCULA 

 

Ingresa a www.certus.edu.pe/matrícula y haz clic en  

 

 
 

 

2. UNA VEZ DENTRO, INGRESA TUS CREDENCIALES 
 

Una vez hecho clic en  Matricúlate aquí  , accederás al Portal Certus. Recuerda ingresar tu usuario 

(DNI o carné de extranjería) y tu contraseña. Si no recuerdas tus credenciales, haz clic en ¿Olvidaste 

tu contraseña?  

 

 

http://www.certus.edu.pe/matrícula
https://intranet.certus.edu.pe/Login/Login/CambiarClave
https://intranet.certus.edu.pe/Login/Login/CambiarClave


 

 

 

 

3. ACCEDE AL CAMPUS EVOLUTION 
 

Una vez dentro del Portal Certus, recuerda que el registro de tu matrícula se realiza ahora en el 

Campus Evolution, para ello, debes pinchar el botón Intranet. 

 

Ten en cuenta que el Campus Evolution te solicitará nuevamente tus credenciales (Código de 

estudiante y contraseña). 

 



 

 

 

 

 

4. CORROBORA TU PROGRESO ACADÉMICO Y SI CUMPLES LOS REQUISITOS 

Una vez dentro del Campus Evolution, es importante que corrobores tu progreso académico. Para ir 

a esa sección, sigue esta ruta: Haz clic en Autoservicio > Progreso Académico/Graduación > Mis 

condiciones académicas. 
 
 

 
 
 

Una vez dentro de esa sección, verifica tu estado académico según el resultado 

• Satisfecho: son aquellos ciclos culminados satisfactoriamente 

• No satisfecho: son aquellos cursos que tengo pendiente para completar el ciclo en consulta  

 
  

Ciclo no 

satisfecho 

Ciclo 

satisfecho 



 

 

 

Antes de iniciar tu matrícula recuerda los siguientes símbolos que te pueden aparecer en el sistema 

 

• Apto para inscripción: Cursos a los cuales puedes matricularte. 

• No existen clases programadas: El curso no se encuentra disponible para matricularte en 

el ciclo seleccionado. 
• No cumplen las condiciones académicas: Por reglas de prerrequisitos o desaprobación, no 

puedes matricularte en dicho curso. 

 
5. INICIA TU INSCRIPCIÓN 

Una vez que hayas confirmado tu condición académica, puedes empezar con la inscripción y matrícula 

de cursos. Para ir a esa sección, sigue esta ruta: Haz clic en Autoservicio > Matrícula en Línea 

 

Una vez dentro de la sección, valida el semestre a matricularte (busca ciclo lectivo 2025-1) y haz clic en 

continuar. 

 

 



 

 

 

6. REGISTRA TUS CURSOS Y VALIDA TODA LA INFORMACIÓN DISPONIBLE 

Una vez hecho clic en continuar, podrás visualizar los cursos disponibles a la izquierda. Puedes ir 

seleccionando los cursos que deseas llevar durante el ciclo y podrás visualizar como va quedando tu 

horario en el panel de la derecha. 

¡Recuerda revisar el horario (día y hora) y el aula! 

Ten en cuenta si en aula te sale AV/Aula Virtual/Sede Virtual, la modalidad de enseñanza de ese curso 

es virtual, en caso te aparezca un aula en sede, la clase de ese curso es presencial. 

 

 

INFORMACIÓN IMPORTANTE 

Es importante que revises la fecha de inicio y fecha final del curso a escoger en la sección horario. 

Ciclos modulares: Del primer ciclo al cuarto ciclo 

Primer módulo de cursos (8 semanas) 

Segundo módulo de cursos (8 semanas) 

 

Ciclos regulares: Del quinto ciclo al sexto ciclo 

Todos tus cursos (16 semanas) 

Recuerda que podrás revisar tu cronograma de clases, según tu ciclo académico siguiendo la 

siguiente ruta: Portal Certus > Campus digital > Guía del estudiante. 

 

  



 

 

 

7. EVITA LOS CRUCES Y CONFIRMA TU HORARIO REGISTRADO 

Antes de continuar: De existir algún cruce en tu elección de horarios, el sistema te mandará una alerta 

hasta que puedas resolverlo. 

 

 

Si no se presentan cruces: Una vez hayas culminado de seleccionar tus cursos, dale clic en continuar. 

 
  



 

 

 

8. FIRMA TU COMPROMISO DE HONOR Y FINALIZA TU MATRÍCULA 

Antes de finalizar: Lee detenidamente el “Compromiso de Honor”, es importante que lo leas por 

completo. Le das clic en “Aceptar” y finalmente das clic en “Finalizar Matrícula” 

 

Una vez finalizado: ¡Felicidades! Has culminado tu proceso de matrícula, podrás validar si te inscribiste 

a todos los cursos satisfactoriamente en la columna “Estado”. 

 

Para ver tu horario: Recuerda que debes hacer clic en el botón “Mi Horario de Clases” 

  



 

 

 

9. VISUALIZA TUS HORARIOS 

El sistema te visualizará por defecto los cursos en los que te has matriculado en una “Vista Listado”, si 

deseas verlo en como un horario semanal selecciona “Vista Horario Semanal”.  

 

  

 

Cuando selecciones “Vista Horario Semanal” tus cursos se visualizarán de la siguiente manera.  

 

 

 



 

 

 

10.  ¡DATO ADICIONAL! REVISA TU CRONOGRAMA DE CUOTAS A PAGAR 

Para que puedas revisar tus cuotas a pagar sigue la siguiente ruta: Autoservicio > Finanzas del Campus 

> Consulta de cuentas 

 

 

Una vez dentro de la sección, debes dirigirte a la opción “Cargos Vencidos”  

 



 

 

 

Finalmente, te aparecerá la sección de Cargos Adeudados, y para ver tu cronograma de pagos, haz clic 

“Detalles por Fecha de Vencimiento” y visualizarás las cuotas y fechas a pagar.  
 

 
 

NOTA: Si necesitas saber los medios de pago visita el portal especial de Matrícula 

www.certus.edu.pe/Matricula y en la sección de documentos importantes, haz clic en Instructivo de Pago 

de Cuotas. 

 

 

http://www.certus.edu.pe/Matricula

