PORTAL DE EMPLEO | ESTUDIANTE Y EGRESADO

Bolsa De Trabajo




Manual de Usuario

Estudiante / Egresado

= -



¢ COMO ACCEDER AL PORTAL?

Ingresa a CAMPUS CERTUS, a traves

www.ifbcertus.edu.pe, colocando tu codigo

alumno y contraseia.
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Aula virtual
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Contrasefia

Cambiar contraseiia
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En CAMPUS, selecciona SERVICIOS AL ESTUDIANTE.
Luego, haz clic en el boton “BOLSA DE TRABAJO” para

ingresar al nuevo portal.

Actividades y Calificaciones Exd

ﬁ
Mis calificaciones oficiales
Consulta tus calificaciones oficiales o finales de cada clase, asi como tu promedio
ponderado.

Mi historial de cursos
Revisa el historial de cursos inscritos y convalidados dentro de la institucion.

Centro del Alumnado Exd

Mi centro de alumnado
Accede a tu informacion académica, financiera y personal, asi como a los links de tu interés.

Mis actividades de clase
Consulta tus asistencias y calificaciones de tus actividades (practicas, actitud, examen
parcial, tarea académica, examen final).
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FUT Virtual

Solicitud FUT Virtual
Realiza los tramites académicos que necesites; en cada tramite encontraras los requisitos
necesarios para acceder al servicio brindado.

Mi historial de FUT Virtual
Consulta el historial de los trémites que has realizado, asi como el detalle de las
comunicacicnes realizadas con los ejecutives académicos.

Mis Finanzas

Mis cuotas vencidas

% Consulta las fechas de vencimiento de tus cuotas.

Historial de pagos realizados
Consulta € historial de pagos realizados.

Encuestas

Mis encuestas

Responde la encuesta sobre el desempeiio de fus docentes.

Correo IFB

Correo IFB
Acceda al correo institucional.

Biblioteca Digital

Biblioteca Digital
Acceso a libros electronicos

Bolsa de Trabajo

Bolsa de Trabajo
Accede al Sistema de Bolsa de Trabajo v realiza busguedas de oportunidades laborales de

acuerdo a tu perfil profesicnal.



http://www.ifbcertus.edu.pe/

CERTUS

Tu nueva vida te espera

‘ Inicio ~ Ofertas de Empleo ¢Coémo Postular? ConmcttD

BOLSA DE TRABAJO

Ingreso de Usuarios

= A'Umnos Usuario/Mail Contrasefia
== 1000053632@ifbocf -~ =
' Ingresa

E Empfesas Recordar contraseia

Alumno

Ingrese su CV

Buscador de Empleo Busqueda Avanzada

Ofertas de Empleo

Exclusivas | Todas | Empleo Intemacional Acceso Empresas

f_‘ﬂ:.h.ﬂ Cargo Empresa
28/09 Responsable de cobranzas Colortex Peru 1 Lima

CONVOCATORIA ZONA
SUR

28/09 ASESOR DE FINANZAS EMPRESARIALES EN CAJA PIURA - Cusco
ESPINAR-CUSCO n Luis - part tim

Para inscribirte en el nuevo portal de Bolsa de Trabajo, deberas registrarte con tu correo IFB CERTUS
( xxoooxxxxx@certus.edu.pe ) para que accedas a las ofertas Exclusivas.

—-——————

_____________________________________________________________________________________________________________________________________


mailto:xxxxxxxxxx@certus.pe

REGISTRO DE USUARIO

noresa tu curriculurm

Registro Inicial
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Ermail: ~

Repita Email *

Contrasefia; ¢ |

Repita contrasefia: ~ |

Pais: ~ | PERL]

] L Il

SUusCripciin

Ho desen recibhir ofertas de empleo & inforrmacion Laboral.
Mo deseo recibhir ofertas de cursos ywo postgrados.

Mo deseo recibir informacion de cdmo ayudar.

000000

i

He leido w acepto los Terminos w Condiciones de Servicio

" iZampos Obligatarios

Guardar y continuar

Mo deseo suscribirme al newsletter, novedades v comunicados.

Mo deseo compartir mi O con las meajores empresas del mercado.

MHo deseo recibir comunicaciones comearciales de sectores distintos al de e

Verificar que sea el nimero
correcto de su DNI (8 digitos)

~——————

! - NOTA -

Completa todos los datos

requeridos
CERTUS




DATOS PERSONALES

Oatos Ferszonales

Datos Personales

Hambre = o ER LA,
.I'JFIE"inIZIE = CRLUZ
Sexo T Femenino ¥
Fecha de Macimiento © 4 ¥ | fgosta ¥ jl4q993 ¥
Pai= de Macimiento © 3 v
FERU
M _ NOTA-
Estadao Ciwil S-:-Iter-:-(aj L i

Datos De Cortacto Completar Datos Personalesy

Email * walerial2_di@hotmail. com Datos de Contacto
Email ecundario 201014770 @upe.edu.pe

Pais ~ FERU Y

Departamento * Lima ¥

Provincia ® Lima Y

Di=trito San juan de lurigancho v

Direccion © :
Swenida Las Lomas 1257 CERTUS




DATOS PERSONALES

| eletono Casa ~ |[]212¢1T221T3 |

Telefono Mawvil |D4123881544 |
(=) Campos Obligatorios

Privacidad™*

En este momento tu Privacidad es BAJA, por lo gue las empresas registradas en <l Portal de Empleo
puseden visualizar tu CV cuando realicen bldsquedas por nuestra base de datos.

Asimismo, tambien podran visualizar tu CVW cuando te inscribas directamente en alguna de sus ofertas.

Definir Nivel
& PRIVACIDAD BAlA

Si eliges esta opcion, las empresas registradas en la Red de Portales de Empleo podran
visualizar tu CV cuando realicen bldsguedas en nuestra Base de Datos. Asimismo, también
podran acceder a tu CV cuando te inscribas directamente en alguna de sus ofertas.

& PRIVACIDAD ALTA

Si elige esta opcidn, solo podran visualizar tu CV las empresas en cuyas ofertas de empleo te inscribas.

Otras Informaciones
cTiene alguna discapacidad? Mo -

GuardariModificar Datos Personales




FORMACION ACADEMICA

| Primero, colocar tus datos del IFB CERTUS |
| Luego podra introducir estudios universitarios si tuviera |
Introducir Estudios e 7

Mivel de Estudio ™
Tecnico -

= Marque esta casilla si estudid en el extranjero
Centro / Institucion™
Instituto de Formacion Bancaria - IFB v

Especialidad / Carrera *

Administracion Bancaria ST >

[

' Colocar la carrera o certificacion
! que esté estudiando

\

Siuacion *
Estudiando

_———————

Inicio ™
agosto r 12014 -

' Estudiando Actualmente

Comentarios

Completar Formaciéon Académica.

| Guardar | Luego click en Guardar
CERTUS



FORMACION ACADEMICA

Formacion Complementaria

Tipo de Formacion Complementaria =

Titulo *
Centro I Institucian *
M= de haras

Desde ™

|| Estudiando Actualmente
Hasta ™

Comentarios

— — — — —— — —— — — — — — — — —

/ ~
|  Colocar estudios que no sean del IFB CERTUS, por |
| ejemplo, de otro instituto, cursos, etc. |
\_ _

Curso
| Enerno ¥ I |2III‘Iaﬂr b
| Enerno ¥ I |2III‘Iaﬂr b

Cantidad maxima de caracteres permitidos 1024
* Zampos ohligatorios

Guardar/Modificar F.Complementaria

! - NOTA -

Completar Formacion
Complementaria.
Luego click en Guardar/Modificar F
Complementaria



FORMACION ACADEMICA

Formacion Acadéemica

Formacion académica

Especialidad r Carrera HMivel de Estudio Centro / Institucion ACcCciones
Comunicaciaon Social ... Lniversitario Llniversidad Peruana ... Qﬁ'
Introducir Estudios

Formacion Complementaria
Especialidad f Carrera Tipo de Formacion Centro / Institucion ACCciones

Complememtaria

wWindows Office Taller CED ADEWIC [ =7
Intermedio Zarso

Introducir Estudios
Continuar

l [ =
. - NOTA -

Completar Formacion Académicay
Formacion Complementaria. Click en
Continuar



EXPERIENCIA LABORAL

Experiencia profesiomnal
Fecha de inicio *

[ Trabaja actualmeante en este cargo
Fuesto r cargo ™

Fersonal a cargo ™
Tipo de Trabajo ™

Tipo de puesto f cargo ™
Area de desempefio ™
Empresa *

Sectar de la empresa ™
Salario ™

Salario en ™

Mostrar salario ™

Descripcion

T Campos aobligatorios

|D|’a"’Ir“-.-'1E.-s -

(ddfmimraaaal

seleccione

Seleccione

Cantidad maxirma de caracten

Completar datos de
Experiencia Profesional.
Click enAnadir



EXPERIENCIA LABORAL

Idiomas
v |[dioma ™
] |diorma nativo
v Lectura™

v Escritura ™

» CoOnwversacion®

* Campos obligatarios
i ' L
Completar seccién Idiomas. Click en
Anadir




EXPERIENCIA LABORAL

Software v Techologias

Incluir Software y Tecnologias

Saoftware *

- Mivel *

Afios Experiencia ™

Cescripcian

o
Cantidad maxirma de caracteres permitidos 1024

F iZampos obligatorios
Adadic | - NOTA-

Completar Conocimientos en
Software y Tecnologias. Click en

Anadir
CERTUS



EXPERIENCIA LABORAL

Experiencia Laboral

ASituaciadn labhoral Actual? (esta informacion no aparecera en SU Cw) ™

| Estudiante
AFios Experiencia

| Sdlo practicas £ Becario

Experiencia Laboral

Fecha de Fecha de Empresa Sector de la Empresa Editar Ehiminar
Inicio Téermino

OG/M1/201 4 Hasta la fecha LUniversia Perd Educacion f Capacitacion @ T
2851 25201 2 281 0520132 Corporacian Otro FPublicidad §f Marketing s Q ﬁ

Sentidao RRFFP

Anadir Experiencia Profesional

Idiomas
Idioma Lectura Escrita Comversacion Editar Eliminar
Inglés Medio Medio Medio = =
Anadir Idiomas

Conocimientos informaticos
Softwvware HMivel Editar Eliminar
Adobe nivel usuario Q o)
Office nivel usuario avanzado Q o)

Anadir Conocimientos Informaticos

Guardar y continuar

Una vez completa la seccion
Experiencia Laboral. Click en
Guardar y Continuar



EXPERIENCIA LABORAL

Expectativva Laboral
Expectativas

= Disponibilidad para desarrallar tu actividad profesional fuera de tu pais

Jornads FPart Time

Salaria * =00

Mloneda Local

] mostrar expectativa salarial en W

Oitra informacian

Cantidad maxirma de caracteres permitidos 1024
Ty Campos obligatarios

Expectativa Laboral

Cué puesto te gustaria Practicante

—argo Alrmacenera

Aama de casa
Analista
Aonfitrionas
Acesar
Asistente

FPresione Ctrl para selecionar mas de una opcidn

Tipo de Contrato Coantrato

Indefinidao
Jornada Completa
Part Time

FPresione Ctrl para selecionar mas de una opcidn

Area dentro de Empresa Comedores Industriales

Comercial

Cormercio Exteriar
Compras

Computaciaon e lnformatica
Comunicacian £ hMedios

FPresione Ctrl para selecionar mas de una opcidn

Completar Expectativas. Luego,
marcar Expectativa Laboral. Puedes
seleccionar mas de una opcion
presionando CRTL



Tipo de Cantrato Practica Profesional -

Fecibo de Honorarios
Reemplazo |:|
Temporal ~

Presione Cirl para selecionar mas de una opcidn

Area dentro de Empresa Contahilidad N
Contaduria
Contraloria D

Control de Calidad
Control de Gestian
Caorporativa ~

Presione Ctrl para selecionar mas de una opcidn

Departamento donde deseas trabajar Huanuco "
lca
Junin |:|
La Libertad I
Lambayeque " = NOTA -
Lirna -

Presione Ctrl para selecionar mas de una opcidn
Click en Guardar y Continuar

Deseo mostrar esta seccion en el curriculum

CERTUS



Anexos

Documentos Ane=os

DoCcumenmo Descripcion Fecha ACcciones

Otros Documentos MW Waleria CrE 16/03201 4 |

Afiadir Documentos AnexXos

Tipo Documento™ | Seleccione tipo Documento -

Descripcidn |

- - - - - - -
Locumento I Seleccionar archiva | Mingdn archiva seleccionado

pdfword maxirmo 1000 ki), jpeo,gif,brmp,pndg Omaximo 200 ki

! - NOTA -

Adjuntar un documento en archivo
PDF, Word méaximo 1000KB. Click
Continuar Adjuntar Documento, Iuego Click en

Continuar

P Campos aobligatorios
solamente al anexar un
docdmento

Adjuntar Documento

r>||



‘ CERTUS )

Tu nueva vida te espera

Ver las ofertas laborales |

Ofertas de Empleo

Gnlclo

i trabajando

[Ofen.r, de Empleoc } l

VAILERIA CRUZ | : experiencias

Practicante Division de Empleo 2n Llnmersla

Peril
wvaleriald__dahotmail.com| Editar

‘ o | Editar rmi curriculo

Afiadir Foto o Enviar curricdlum por Ermail
—_—— - —— - = CarnbE el orivgoidad

( Aiadir cartas de presentacion, I

1 Modificar datos, agregar
: estudios, cursos 'y
I

&Cémo Postular? “ Contacto ’
-

|
: & i perfil
|

il Estadisticas

== Fecha dltima actualizacion 02075201 4
(Renueva la fecha de actualizacidn

== Te has inscrito 2 19 Ofertas de Empleo

P et ]

Crear una presentacion
I “express” para adjuntar a

!/
|

! curriculos en otro idioma, etc.

Adjuntar documentos al perfil|| Editar

Ingresa estos v otros anexos gque te permitan dar un
rmavor walor agregado a tu postulacidn, o bien
responder a los requerimientos solicitados par la
2mpresa.

> Cedificado de Titulo
o Zerdificado de Antecedentes

> Cedificado de Capacitacidn

o Zerdificado de Experiencia Labaoral

o Dtros Documentos

|
{DubiEEDTiEEaEc?E?-{

[

1

1
la postulacién pa41srvaleria-cruzs
J

FPresentacidon Express

Aui podras incluir algunas palabras gque te permitiran
presentarte a la empresa vy dar a conocear tu verdadero
interas por la oferta, destacando tus fodalezas para
ocupar el puesto ofrecido

== Es=cribir nueva cata de presentacidn express

W NOTA-

Realizar las acciones resaltadas
en rojo.

BOLSA DE TRABAJO

At IWlis Herrmamientas

VYALERIA CRUZ
Subir foto

4o Mitrabajando

=] »er mi curriculo

[« Editar mi curriculo
Ej. his Postulaciones I
£ werEditar mis dato
~= Modificar contrasefia
& ~vuda

£ Cerrar sesidn

Revisar las postulaciones
realizadas



BUSQUEDA [
DE EMPLEQ )

| [ Seleccione su Departamentc v | Buscar

Blsqueda Avanzada

Ofertas de Empleo

Exclusivas | Tedas | Emples Internacional

Fecha
e,

20/02
20/02
20/02
20/02
20/02
20/02
20/02
20/02
20/02
20/02
20/02

19/02
18/02
17/02
17/02
17/02
17/02

17/02
17/02

Cargo

Jefe Credito vy Cobranzas

AMALISTA EM PLAMES ¥ PROGRAMAS
ASISTENTE EM TESORERIA

AMALISTA EM TESORERIA

AMALISTA ADMINISTRATIVO
EJECUTIVO [A) DE VENTAS

ASISTENTE ADMINISTRATIVO - Técnico
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Asistente de Tesoreria

Coordinador de Finanzas

Asistente Administrativalo)

Ejecutiva de Ventas - Secretarias de Ventas

Cajeros([as]

Empresa

IMPORT EXPORT YOMAR EIRL
MINISTERIO DEL INTERIOR
MINISTERIO DEL INTERIOR
MINISTERIO DEL INTERIOR
MINISTERIO DEL INTERIOR
BLESOLA IMPORT EXPORT SAC
MINISTERIO DEL INTERIOR
MINISTERIO DEL INTERIOR
Universidad Peruana Cayetano Heredi
MCO

EMPRESA DE TRAMSPORTE BAMO
LIMEA & 5.4,

Alfa Tele 5.ALC
SAGA FALABELLA SA

Ejecutivos de Negoecios en Formacion

Financiera ProEmpresa S.A

Adrministrador de tienda
ASISTENTE DE CREDITOS: AGENCIA PAITA

Practicante Profesional de Logistica -
ELECTROPERU 5.A.

Coordinador de Logistica

KEY PRODUCT MAMAGER DE HERRAMIENTAS
IMDUSTRIALES

Tiendas Bata
CMAC PIURA 5.A.C.
ELECTROPERU 5.A.

Axesat Peru

Selekto Consultores

Vacantes Departamento

15
30
a0

Lima
Lima
Lima
Lima
Lima
Lima

Lima

Lima

Lima
Lima
Lima
Lima
Paita

Lima

Lima

Lima

i+ Mis Herramientas
Ultime Acceso : 24/02/2017

Elisabet Mary Abarca
Aguilar

Quitar foto

Q Mi trabajando

Q ¥er mi curriculo

@]‘ Editar mi curriculo

| I Mis Postulaciones
.5;-‘ Ver/Editar mis dates
,‘_-'ﬁ Muodificar contrasena
© Awda

6 Cerrar sesion

Loy de
Datos Personales

Personales

Leer articulo completo

Ver todas las noticias

IMPORTANTE! PASOS AL INGRESAR 4 BOLSA DE
TRABAJD

COMUMIDAD CERTUS Para poder acceder a
nuestro portal te brindamos Llos siguientes pasos a
sequir, tener en cuenta que para registrarse debe
de ser con el CORRED INSTITUCIONAL.

Leer articulo completo




Asistente Administrativalo) TLAL

Ty W o s e e e B
EMFRESA DE TRAMSPORTES URBAMO LINEMA £ 5.4, [+ - Transpaorte

- S— : R oo [N = &

Empresa de transportes reguiers Asistente Administrativa con Conacimienta de Dffice.

Asistente
Asistente Administrativalal [Asistente y Secretarial
& Vacantes

San juan de lurigancho - Lima [Departamento Limal

Requisitos
Estudios minimos Técnico
Carreras 1. Administracion Bancaria
2. Administracion de Megocios y Gestion del Emprendimiento
3. Certificacion para Cajerocs
Requisitos minimas Conoccimientos de Microsoft Office, especialmente en excel.
Ser proactiva y trabajo en eguipo
Contrato
Tipo de contrato Contrato
Jornada Laboral Jarnada Complets

Carta Postulacion

- 4 ver carts

Postula a esta vacante




HOME IFB CERTUS

Una vez registrado y habilitada tu cuenta podras ingresar, con tu usuario (email de registro) y contrasefa, al portal de Bolsa de Trabajo y asi

acceder a la amplia oferta laboral.

CERTUS

Tu nueva vida te espera

—

BOLSA DE TRABAJO

(Inicio ~ Ofertas de Empleo ~ ¢Como Postular? ~ Conmcto)

Ingreso de Usuarios

[ -

g Alumnos Usuario/Mail o
1000053632@ifbc _

Ingresa

Il

E Empresas Recordar contrasena

Alumno

Buscador de Empleo gisqueda A

Ofertas de Empleo
Exclusivas | Todas | Empleo Intemacional

Fecha Cargo
-
28/09 Responsable de cobranzas

28/09 ASESOR DE FINANZAS EMPRESARIALES EN
ESPINAR-CUSCO

Seleccione su Departamento Buscar Ingrese su CcV

il

Acceso Empresas

Empresa
Colortex Peru 1 Lima gSQVOCATORlA ZONA -
CAJA PIURA 4 Cusco g e A

™
L



RECOMENDACIONES

» Recuerda guardar en un lugar seguro tu contrasefia para el portal.

= Si al registrarte en el portal de Bolsa de trabajo IFB CERTUS, te saliera un mensaje que ya estas registrado en otro portal pero no
recuerdas esos datos de acceso, envianos tu numero de DNI y un correo alternativo para proceder al cambio de usuario.

= Si ya estuvieras registrado en otro portal de la comunidad Universia y si recuerdas esos datos de acceso, ingrésalos y en el mensaje

que aparece haz clic en Compartir

CV para que puedas acceder al portal = 7unueva vida te espera
IFB CERTUS worenas e EmmoX"'c'smop £ o ‘) 1 acceder a la bolsa

INGRESAR DATOS

BOLSA DE TRABAJO

@ Ya estas registrado en uno de nuestros Portales de Empleo, si deseas cQmp3 en Bolsa de Trabajo Ingreso de Usuarios

Instituto de Formacion Bancaria IFB Certus haz click en el siguiente enlac ng partir QV

Usuario Contrasera

Josma_i7@honf - |

2 CLICK EN "COMPARTIR CV' para Ingresa

poder acceder a la bolsa

CORLLTNTIT RRTN TR E LTI RN T TRRTT

= Sien el Campus IFB CERTUS, seleccionas el servicio de Bolsa de Trabajo y no aparece la pagina del PORTAL, entonces envia un
correo a mesadeavuda@certus edu.pe con la imagen respectiva.

W 1 botea ce wabmo
<« C & hupsy//campus.ifb.edu.pe/psp/CSSOPRI

Mi Bolsa de Trabajo x QSN

Y/EMPLOYEE/HRMS LVF_MNU_SRILVF_INTFCBT _CP.GBL?PORTALPARAM_PTCNA\

Favoritos -~ Mend Pancipal « > Autoservicio — > Mi Bolsa de Trabajo

naco ARadir a Favoritos. Desconexion
orRACLE
.M: Bolsa de Trabajo . - Nueva Ventana | Ayuda | Personatizar Pagina |

Bolsa de Tr o = o -

Boilsa de Trabajo

= #ccode tema o Bokse S Trabas ¥
FOOIZ0 DUASUOTINE O OPOrUNICaC
R v aies o= acusiSo & tu DerlE

profesionst



mailto:mesadeayuda@ifbcertus.edu.pe

Comunicate con:

2020-901
Anexo: 2663 / 2574 / 2539

993587118 / 959266121 / 989615093

bt@certus.edu.pe



