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EMPRESA
[ ____J

Datos Emnpresa

RUC 7
Ex. 204930256573
Razdn Sacial = |

SectordSectores ¥ zeleccione -~ |
N 0 TA Aeronaves FoAstilleros EI
Alore o
Agencia de Adouanas
- Agricola § Ganadera
Agroindustria
C l t t d l . Agropecaadria
Omp €le 1odos (os eSpaCIOS Agua s Obras Sanitarias i|

en Descripcidén de la Empresa =

blanco con la informacion
solicitada;  principalmente
los datos que presentan Extranjero ol
asterisco. Usuario ” |

max. 20 caract.

Contrasefia = |

max. 12 caract.

Repita Contrasefia ™ |

masx. 12 caract.
Email * |

Datos Contacto

HNombre de Contacto ™ |

Apellidos de Contacto ™ |

Teléfono M1~ Ent.

I:I He leido v acepto 2l awiso legal w las condiciones generales para empresas .

I:I Mo deseo recibir por comeo electrénico las newsletters de Universia sobre nowvedades, noticias w
conmenidos o articulos de interés relacionados con el empleo wio el mundo de la empresa, propios de
Universia o de tercero=s.

REGISTRO EMPRESA

* Campos Obligatorios

Gurmrear CERTUS




EMPRESA
-

Datos Empresa

Datos Basicos

RLUC Empresa ™
Mombre *

Afio de Creacidn *
Mumern de Empleados™
Ingresos de la Empresa
Sitio Wehb

Pais de la Empresa
Depatdamenta: *

Pravincia: *

Distrito: *

Direccidn de la Empresa: *

Datos Contacto
Cargo *
Horario Contacto
Fax

Email del contacto™

Depatdamenta: *
Provincia: *

Dristrito: *

Direccidn ™

20492026578

|Se|ec:c:i0ne

| Seleccione una cantidad

|S/.0- /4 120,000

PERL

|Amazunas

|Se|ec:c:i0ne

|89Iecci0ne

s Mis Herramientas

Uttimo Acceso :

4a¥ Inicio

5 wer mis Ofertas

%5/ Publicar Ofertas de Empleo
) Bodega de G

(), Buscar Cv¥s

== Modificar Datos

A Subirlogo

£\ Estado de Cuenta

) Cerrar sesidn

2

|emp|eo@uni\tersia.pe

[igual a Direccian anterior.

|Amazonas

|Se|ec:c:i0ne

|Se|eccione

* Campos Obligatarios

NOTA
>

Al terminar de llenar
los datos

requeridos, haga clic en
GUARDAR.

REGISTRO
CERTUS




EMPRESA

NOTA
-G

Este mensaje llegard a su
correo.

Le indicara que su cuenta
esta activada para
ingresar al portal.

VALIDACION
DE LA CUENTA

- Activacion de cuenta de empresa

Estimado cliente,
Tenemos el agrado de comunicarle que la solicitud de registro de su empresa €n
nuestro Portal de Emplec CERTUS ha sido aceptada.

Su cuenta ha sido configurada con los siguientes cupos.

Para poder gestionar su cuenta ingrese a su Dashboard Empresa

Atentamente,
Portal de Empleo CERTUS

Le recordamos que su nombre de usuario es: christian1200



EMPRESA
-

ACCESO DE
EMPRESAS

Después de la validacion de su empresa, ingrese su
usuario y contrasena, haga clic en INGRESA para
comenzar a utilizar el portal y publicar ofertas de
manera gratuita.

NOTA
S

Las ofertas laborales no necesariamente
tienen que ser dirigidas solo para Lima;
sin embargo, se puede indicar como requisito
que los postulantes residan en Lima o en la
provincia que se requiera.

ACCESO EMPRESAS

ol LsUARIO

"
-

E COMTRASERNL,

"
-

Ingresa

Recordar contrasefa
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INGRESAR AL
DASHBOARD

Mis Herramientas
~ MiEmpresa

¥ Modificar Datos
Maodificar contrasena
F Estade de Cuenta

v

Mi Bodega de CV

0 CVs guardados

0 carpetas en C¥s guardados
Bodega de CV

Buscar CVs

yFYwvewy

Mis Ofertas

Ver mis Ofertas

Publicar Ofertas de Emples
Ver mis Plantillas

174 Candidatos totales

%4 Candidatos vigentes

5 Dfertas de Empleo

14 Mis Herramientas
Ultimo Acceso = 02/09/2019

3k Inicio

¥er mis Ofertas

85/ Publicar Ofertas de Emples
() Bodega de CV

Q Buscar CVs

85| Modificar Dates

1 Quitar loge

a Estado de Cuenta

6 Cerrar sesidn

Ley de Proteccidn de Datos Personales

Proteccién de Datos Personales

Leer articulo completo

Ley de

Ver todas las noticias



EMPRESA
-

NOTA
-

En la seccion
Mis Herramientas

encontrara la
pestana:
Publicar Ofertas

de Empleo

PUBLICAR
UNA OFERTA

i+ Mis Herramientas

imo Acceso

{8t Inicia

2] Wer mis Ofertas

25 Publicar Ofertas de Empleo
ol Bodega de CV

(4 Buscar C¥s

== Modificar Datos

% Subirlogo

& Estado de Cuenta

&) Cerrar sesidn




EMPRESA c E RT US MIS HERRAMIENTAS VER MIS OFERTAS PUBLICAR OFERTAS DE EMPLED

Publicar Oferta de Ermplea
i} Mis Herramientas
Ultime Acceso : 02/0% 2019
Usar de seleccions (g Buscar
{2 Inicio
INFORMACION PRINCIPAL () Ver mis Otertas
> .
Puest / Tiuls * %5 Publicar Ofertas de Emples
|:|_] Bodega de CV
|Este campo no acepta numeras de teléfono, urls [direcciones web), m de Q Huscar CVs
email -
87| Modificar Datos
NY de vacantes t Quitar lago
£ Estado de Cuenta
Tipo de cargo * zeleccione v ﬁ Cerrar sesidn
& - "
re seleccione Y
Sector de la oferta * .
o prerts seleccione Y

Mo mostrar Nombre de La Empresa en la 0ferts [ (Marcar si quiere mostrar otra nombre]

Daseripeidn de La Oterta de Empleo ™

4
[Este carmpo no acepta ndmeros de telétona, urls [direcciones web), ni de
email]
CONTRATO
Tipo de Contrate .
w seleccione ¥
Duracién del Contrate
Jornada laboral * .
seleccione v

FORMULARIO Harario

D E 0 F E R T A Farma pago salarios * i v
seleccione c E RTU S



INFORMACION DE LA PERSONA DE CONTACTO OPCIONAL
(USO INTERNO, NO SERA PUBLICADO EN LA OFERTA DE EMPLED)

Ernail Recepcidn Cvs | |

N 0 T A Si completa este campo, recibira las notificaciones de postulantes a su

Oferta.
D

Una vez acabado
el formulario, haga
clic en Publicar. |

Contacto | |

Teléf
eléfono | Ext.

VIGENCIA DE LA OFERTA DE EMPLEO

Dias vigencia de la Oferta *

60 Dias v

OBSERVACIONES DE LA OFERTA

[Uso interno, no sard publicado en la Oferta de
Emplea]

Previsualizar Guardar como Bormador m



EMPRESA
am»

Ir a la seccion Mis
Ofertas y hacer clic
en Ver mis Ofertas

iCOMO VER LOS
CANDIDATOS DE M| OFERTA?

Mis Ofertas

» Ver mis Ofertas

» Publicar Ofertas de Empleo
» Ver mis Plantillas

P 176 Candidatos totales

P 94 Candidatos vigentes

» 5 Ofertas de Empleo



EMPRESA
-

NOTA
—

Apareceran todas las ofertas de
empleo colocadas. En el caso de la
Oferta 1, no

presenta candidatos pero si se
observan las demas ofertas, notaran
que los CV sin leer estan de color
ROJO y el color AZUL les indica el
total de postulantes a tu oferta. Si se
hace clic en CV sin leer, podran
acceder a la informacion del
postulante.

Mis Ofertas de Empleo

Fecha Cargo Estado
Publicacidon

Estado : | Todos

2202014 Profesor de | Activo

Al

Matacion -
Touring
Tacha

21102014 Atencions | Activa

Wentas -
Delegacian
Tacha

[ Touring

21102014 Wentas | Activo

Inbound - Call
Center -
TOURIMNG
Lince

21102014 Azesor de Activo

ventas -
DELEGACIOMN
TRUJILL

¥ Mis Herramientas
Uiimo Acceso

4o Inicio

Wer mis Oferdas

85 Publicar Ofertas de Empleo

5 Bodena de CY
), Buscar ©vs

22| Modificar Datos
® Subirlogo

£\ Estado de Cuenta
&) Cerrar sesidn

l

Solicitudes Buscar Accion

Fitrado
La oferta La aferta = &
seleccionada  seleccionada
no tiene no tiene
candicdatos candidatos
(2 A = =
Candidatos
(2)
CW sin leer
(2 P (= &=
Candidatos
(2}
CV =in leer
011 2 = &=
Candidatos
1)

CW sin leer



NOTA
—

Si desea modificar la oferta, en la seccion Accion vera dos iconos. MODIFICAR es para cambiar
algunos datos de la oferta ya sea requisitos o demas y el seqgundo es ACTUALIZAR FECHA, en caso
la oferta necesite estar publicado mas tiempo.

Fecha Cargo Estado Solicitudes Buscar Accion
Publicacién Filtrado

17/07/2019 ASISTENTE FINANCIERO | Expirado v ‘ (63) > @ @
Candidatos

(24)

CV sin leer
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[ )

A Mi Bodega de CV

P 0 CVs guardados

P 0 carpetas en CVs guardados
P Bodega de CV

P Buscar CVs

GUARDAR MIS CV's

EN LA BODEGA
CERTUS



Validacion Previa

Sin Clasificar Incorperade  Muy Bueno Buene  Regular  Males  Descartados Desistié ~ Todos

9 0 0 0 0 0 0 0 9
Candidatos
Mombre € Apellidos Email ~ Fecha Procedencia Observaciones (7] Enviade
Postulacién
Ing rese a ver los [l alexander 08/08/2019 bolsadetrabajo.c... s
did de | | otivo Nima 12:08 Clasificacién del Candidato:
candidatos de la (08/08/2019] | Sin clasificacién *
oferta, los cuales debe I = AR LR
. 76812079 dcertus.edu. pe
seleccionar para luego Actualizado: [26/08/2019)
hacer clic en Bajar a el
Carpeta de Cv's
[ cristian 15/07/201% belsadetrabaje.c... Pl
QI Enciso Huaman 18:07 Clasificacién del Candidato:
o [15/07/201%) | Sin clasificacicon ¥

0000000 - 9554667268
77138830 certus.edu.pe
Actualizade: (25/08/2017)]
Registrado: [11/04/2018

19:04)
[ panfer José 09/07/2019 bolsadetrabajo.c... e
_ﬁl Liza Chumioque 17:07 Clasificacién del Candidato:
o 09/07/2019) | Sin clasificacién v

977451805 - 976920275
76164319 certus.edu.pe
Actualizade: (02/09/2019)
Registrade: [22/12/2017
12:12]

Bajar a Carpeta de CV's | Crear Pregunta | Enviar Listado
Enviar Listado(Todos) ™ Guardar cambios

CERTUS
Volver



NOTA
—

Hacer clic en Nueva
Carpetay colocar el
nombre mas
adecuado. Luego, clic
en Crear.

L empleo.universia.edu.pe/insertarbodega/accion/Baiar fuserOrios €L

BAJAR A CARPETAS DECY S / CREAR CARPETAS

lJ'I'-.ﬂiS curriculums

E=jar ] Muewa carpetsa

Mis curriculums
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-

Estos apareceran en la Bodega.

Lsf ,_E_ngﬁ ||!|u ]

)= (o) (&) 8

I |£ﬂ Mis CWs archivados

Mis CWs = CWS =

D Darick Figueroa

Nombre

D Antonio Miranda Cuadros

Fecha NMota Comentario Acciones

27/10/14 F-yolcel - |
2710714 8,09




COMUNICATE CON:

Bolsa de Trabajo:

< btsoporte(dcertus.edu.pe

Comunicate al numero: 2020-901
Anexo: 2586 / 2640 /2574 ] 2663

RPM:
993587118 / 969334488
WhatsApp

() 959266121




GRACIAS

@ cerius )




