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Aprende a gestionar información numérica 
de una manera rápida y sencilla.

Los estudiantes serán capaces de manejar las herramientas 
básicas de uno de los programas de edición de documentos 

más útiles a nivel escolar como en su futuro laboral.

Dirigido a:
Adolescentes de 

13 a 16 años.

Duración: 
1 mes

Requisitos: 
Conexión a Internet, es 

ideal contar con 
micrófono y auriculares.

Contenido

Entorno del MS Excel

Gestión de la hoja de cálculo

Herramientas orientadas al uso de fórmulas y funciones

Configuración de libros de trabajos

Visualización de datos

Operaciones con datos filtros básicos



¿Por qué elegir Certus?

Cursos de
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Programas para adolescentes

Docentes 
especializados

Material de 
aprendizaje 

complementario

Aprendizaje activo 
y colaborativo

Certificado al finalizar 
el curso de forma 

aprobatoria


